Bydgoszcz, dnia 8 maja 2023 roku

Ogtoszenie

Komunalne Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spotka z o.0. z siedzibg w Bydgoszczy, ul. ks. Jozefa
Schulza 5, ogtasza nabdr na stanowisko:

Sekretarka/Asystentka Zarzadu Spoftki

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze,
umiejetnos¢ obstugi komputera (co najmniej pakiet MS Office),

e umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych,

e wysokie zdolnosci organizacyjne i interpersonalne,
e umiejetnosc wspotpracy w zespole,

e odpornosé na stres,

e otwartos¢, komunikatywnosc,

e odpowiedzialnosc,

kultura osobista i dyskrecja.

Podstawowy zakres obowigzkéw:

e biezgca obstuga Zarzgdu Spdtki,

e petna obstuga Sekretariatu Spofki,

e kontrola obiegu dokumentow,

e prowadzenie korespondencji firmy i kontrola nad jej przeptywem,
e organizacja i obstuga spotkan.

Oferty pracy (CV oraz list motywacyjny) prosimy przesyta¢ na adres: Komunalne Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Spdétka z o.0., ul. ks. Jozefa Schulza 5, 85-315 Bydgoszcz lub na adres e-mail:
sekretariat@kpec.bydgoszcz.pl z dopiskiem ,,Rekrutacja” do 19 maja 2023 roku.

Prosimy o dopisanie:

LZapoznatem/tam sie z klauzulg informacyjng dla kandydatéw do pracy, zamieszczong na stronie BIP
Komunalnego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Bydgoszczy. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
oraz art. 9 ust. 2 lit. a OgdInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.
UE L119z4.05.2016) wyrazam dobrowalng zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (niewymienionych
w art. 22.1 par. 1 Kodeksu Pracy) zawartych w CV i/lub w liscie motywacyjnym lub innych dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb przeprowadzenia i rozstrzygniecia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.
Lub:

na potrzeby obecnej i przysztych rekrutacji prowadzonych przez Komunalne Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej
Spotka z 0.0. w Bydgoszczy.” *

* (jezeli kandydat/ka wyraza cheé uczestnictwa w kalejnych naborach prowadzonych przez KPEC Spétka z o.0.

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi na wybrane oferty.




