
Załącznik nr 2 
do Regulaminu określającego procedurę zgłaszania informacji  

o naruszeniu prawa i podejmowania działań następczych 

 

ZGŁOSZENIE NARUSZENIA PRAWA 

Zgłoszenia proszę przesyłać na adres: …………………. 

1. Dane osoby składającej zgłoszenie (Sygnalisty): 

Imię i nazwisko  

Adres do kontaktu 
np. adres poczty elektronicznej lub adres 
korespondencyjny.  
Podanie tych danych umożliwi kontakt 
zwrotny. 

 

Status osoby dokonującej zgłoszenia 
 
Podanie jednej z opcji opisanych obok, 
pozwoli na szybsze zapoznanie się ze 
sprawą.  

 Pracownik, Współpracownik; 

 były Pracownik, Współpracownik; 

 Osoba ubiegająca się o zatrudnienie lub świadczenie 

usług; 

 Osoba świadcząca prace na innej podstawie niż 

stosunek pracy, w tym na podstawie umowy 
cywilnoprawnej; 

 Przedsiębiorca; 

 Akcjonariusz /Wspólnik; 

 Wolontariusz/ Praktykant/ Stażysta; 

 Inny: ………………………………………………. 

Stanowisko służbowe  

2. Dane świadków (jeżeli dotyczy) 

Imię i nazwisko:   

Stanowisko służbowe:   

3. Informacje o osobie, której działania lub zaniechania dotyczy zgłoszenie 

Imię i nazwisko:   

Stanowisko służbowe:   

4. Informacje o naruszeniu prawa:  

Rodzaj naruszenia prawa 

Zgłaszane naruszenie prawa dotyczy: 

  korupcji; 

 zamówień publicznych; 

 ochrony środowiska; 

 ochrony konsumentów; 
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 ochrony prywatności i danych osobowych; 

 wydatkowania środków publicznych; dofinansowania 

projektów z funduszy unijnych; 

 bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych; 

 przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu; 

Na czym polega lub polegało naruszenie 
prawa? 
Opis naruszenia ze wskazaniem istotnych 
faktów mających znaczenie dla sprawy. 

 

Kiedy i gdzie zgłaszane naruszenie prawa 
miało miejsce? 

 

W jaki sposób doszło do naruszenia 
prawa i z jakiego powodu? 

 

Czy zgłaszane są dowody jakieś dowody? 
Jeśli tak, to jakie? 

 

Skutki naruszenia (możliwe lub 
istniejące) 

 

Dodatkowe uwagi/ informacje  

 
Oświadczenia Sygnalisty: 
 
Oświadczam, że dokonując niniejszego  zgłoszenia: 
 

1. Działam w dobrej wierze, nie w celu osiągnięcia korzyści. 
2. Posiadam uzasadnione podstawy, że informacje będące przedmiotem zgłoszenia są prawdziwe. 
3. Ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i 

okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia. 
4. Znana jest mi obowiązująca w…………….. Procedura zgłaszania informacji o naruszeniu prawa i 
podejmowaniu działań następczych  

……………………………………………………………. 
Data i podpis osoby składającej zgłoszenie  

 
 
 

 
 
 
 
 
 



Klauzula informacyjna  

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO, informujemy, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest KPEC Spółka z o.o., 
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w zakresie niezbędnym do przyjęcia zgłoszenia 

lub podjęcia ewentualnego działania następczego na podstawie art. 8 ust. 4 Ustawy z dnia 
14 czerwca 2024 r. o ochronie osób sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928), zwanej dalej Ustawą 
w związku z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO lub dobrowolnej zgody, jeżeli nie decyduje się Pani/Pan 
na utajnienie swoich danych w toku postępowania zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.  

3. Podanie danych osobowych w celach wskazanych w pkt 2 jest obowiązkowe w sytuacji gdy 
przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.  

4. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w 
razie przypadkowego zebrania, są niezwłocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych 
następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. Dane 
osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań 
następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez KPEC 
Spółka z o.o.,  przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano 
zgłoszenie zewnętrzne do organu publicznego właściwego do podjęcia działań następczych 
lub zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 
działaniami. KPEC Spółka z o.o. usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty związane z 
zgłoszeniem po upływie okresu przechowywania. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2020 r. poz. 164) nie stosuje się. Zapisu 
tego nie stosuje się w przypadku, gdy dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część 
akt postępowań przygotowawczych lub spraw sądowych lub sądowo-administracyjnych. 

5. Dane osobowe sygnalisty, pozwalające na ustalenie jego tożsamości nie podlegają 
ujawnieniu nieupoważnionym osobom, chyba, że za wyraźną zgoda sygnalisty.  

6. Przepisu pkt. 5 nie stosuje się w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym 
i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w związku 
z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub 
postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu 
zagwarantowania prawa do obrony przysługującego osobie, której dotyczy zgłoszenie. Przed 
dokonaniem ujawnienia, o powyżej, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadamia 
o tym sygnalistę, przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów 
ujawnienia jego danych osobowych, chyba, że takie powiadomienie zagrozi postępowaniu 
wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu lub sądowemu. 

7. Administrator zapewnia poufność danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. W związku 
z tym dane mogą być udostępniane jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie 
przepisów prawa oraz bezstronnej wewnętrznej jednostce organizacyjnej lub osobie w 
ramach struktury organizacyjnej KPEC Spółka z o.o. upoważnionej do przyjmowania zgłoszeń 
wewnętrznych, do podejmowania działań następczych, włączając w to weryfikację 
zgłoszenia wewnętrznego i dalszą komunikację z sygnalistą, w tym występowanie o 
dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliście informacji zwrotnej. 

8. Źródło pochodzenia danych: Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane 
dotyczą, albo mogą być wtórnie przetwarzane. Przepisu art. 14 ust. 2 lit. f RODO 
(dotyczącego informacji o źródle pochodzenia danych osobowych), nie stosuje się, chyba że 



sygnalista nie spełnia warunków wskazanych w art. 6 Ustawy albo wyraził wyraźną zgodę na 
ujawnienie swojej tożsamości. 

9. Przepisu art. 15 ust 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o źródle pozyskania 
danych osobowych nie stosuje się, chyba że sygnalista nie spełnia warunków wskazanych 
w art. 6 Ustawy albo wyraził wyraźną zgodę na takie przekazanie.  

10. Administrator może powierzyć dane osobowe innym podmiotom (np. podmiotom 
świadczącym usługi informatyczne), przetwarzającym je na zlecenie Administratora na 
podstawie zawartej umowy zgodnie z art. 28 RODO. 

11. Dane osobowe mogą być przekazywane również podmiotom, które zgodnie z przepisami nie 
są uznawane za odbiorców danych tj. organom publicznym, które mogą otrzymywać dane 
osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa 
członkowskiego. Takimi podmiotami mogą być: organy ścigania oraz sądy. 

12. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, 
chyba że Administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do 
przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą 
lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. Wycofanie zgody nie wpływa 
na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 
wycofaniem. Kontakt z Administratorem możliwy jest korespondencyjnie na adres: 
……………………. 

13. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących, narusza 
przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych. 

14. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie będzie podejmował 
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu 
RODO. 

15. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani do organizacji 
międzynarodowych. 

 
 

________________________________________ 
Profilowanie według RODO oznacza dowolną formę zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, 
które polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektórych czynników osobowych osoby fizycznej, 
w szczególności do analizy lub prognozy aspektów dotyczących efektów pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji 
ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowań, wiarygodności, zachowania, lokalizacji lub 
przemieszczania się. 

 


